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一、亞洲大學為照顧教職員生活，安心工作並促進團隊精神，凡同仁遇有婚喪喜

慶、重大疾病或意外事故者，依本要點予以祝賀、關懷與慰問。 

二、本小組成員由校長聘請相關單位主管五至七人組成，並由校長為召集人。 

三、本校專任(案)教師、編制內及約聘僱同仁遇有婚、喪、生育、重大疾病或意

外事故者，校長指示或經人事室簽報，由  校長或校長指派小組成員代表前

往祝賀、關懷、祭悼與慰問。 

四、教職員之配偶或直系尊親屬亡故時，得依本要點辦理，由  校長或校長指派

小組成員代表前往慰問與祭悼。 

五、祝賀、關懷與慰問之禮品與慰問品暫以新台弊三仟元額度內，視情形支應，

並可以禮券替代。 

六、關懷小組成員前往祝賀、關懷與慰問得請公假或報支差旅費。 

七、本要點簽奉  校長核定後發布實施，修正時亦同。 


