亞洲大學職員請假流程（請公、休、事、病、喪、婚、產假）
壹、作業單位：人事室
貳、作業目的：使請假職員儘速完成請假手續
參、作業依據：本校職員差勤管理規則
肆、作業時間：申請各項假別時
伍、注意事項：
一、事假：五日/年。
二、病假：二十八日/年。
三、婚假：十四日，自結婚之日起一個月內請畢。
四、產假：四十二日。懷孕五個月以上流產者，應使其停止工作，給予流產假二十一日；懷孕不足五個月以下流產者，應使其停止工作，給予流產假十四日。
五、喪假：父母、養父母、配偶死亡者，給喪假十五日；子女死亡者，給喪假十日；繼父母、配偶之父母、配偶之養父母，給喪假七日；曾祖父母、祖父母、配偶之祖父母、配偶之繼父母、兄弟姐妹死亡者，給喪假五日。喪假得分次申請應於死亡之日起三十日內請畢。
六、約聘僱人員除產假、流產假之外，其餘假期依職員差假管理辦法各項假期折半計算。
陸、作業流程：
	時程
	流　　程
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