外籍教師申請在台工作及居留作業流程(新聘)
	負責單位
	作 業 流 程
	執行時間
	應備文件
	備註
	相關法規

	各學系
各學院
人事室
人事室
受聘教師
人事室
人事室
人事室
人事室
受聘教師

	 
	於聘期開始前完成(約需7~10個工作天)
停留簽證有效停留期間內 (約需7個工作天)
入國後或在華改辦居留簽證後15日內(約需3個工作天)
	A院系提供
1. 受聘僱外國人有效期限護照影本
2. 受聘僱外國人學歷證書影本
3. 居留證影本
4. 最近3個月內二吋照片2張
5. 聘僱會議紀錄
6. 工作經驗證明 
7. 前職離職證明書
8. 教師經歷、著作等
9. (若本校曾聘任過受聘僱外國人，聘期中斷再聘視為新聘，需附前一年度完稅證明書)
B人事室提供
1. 審查費(500元)收據正本
2. 聘僱外國專業人員工作許可申請書
3. 受聘僱外國人名冊
4. 聘書(聘函)影本、聘僱契約書影本或副本
5. 機構負責人之國民身分證影本
6. 機構立案證明影本
7. 校教評會紀錄
護照、聘僱許可函正、影本、照片2張、簽證申請書(本人親簽)、規費(2,200~6,600元不等)
護照、居留簽證(或重入境許可)、聘僱許可函正、影本、照片2張、在職證明書、證書費1,000元
	戶名:行政院勞工委員會職業訓練局聘僱許可收費專戶
帳號:19058848

	教育部93.1.19台文(四)字第0930006046號函
就業服務法第四十八條第一項至第三項
外國人從事就業服務法第四十六條第一項第一款至第六款工作資格及審查標準
雇主聘僱外國人許可及管理辦法



備齊應備文件A





填寫工作許可申請書、受聘僱外國人名冊及備齊應備文件B





劃撥繳交審查費500元





向勞委會職訓局申請聘僱許可





製作聘書(影本提供系)





校級教評會審查通過





發聘書及聘僱許可函予受聘教師





向當地台灣政府代表處申請工作簽證(如已持一般停留簽證入境者可逕至外交部領事事務局更改簽證)





向外交部領事事務局申辦居留證





院級教評會審查通過





簽請聘任





系告知應聘老師駐外單位未發工作簽證可以觀光簽證先來台








